PANDUAN PESERTA UJI KOMPETENSI SERTIFIKASI MANAJEMEN RISIKO

Pendaftaran Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko dan Uji Kompetensi
Konversi Sertifikat Manajemen Risiko Program Eksekutif tahun 2008 dapat
dilakukan secara kolektif dari masing masing bank / instansi dan perorangan,

berdasarkan metode first come first served.

. PERSYARATAN PENDAFTARAN

A. Pendaftaran Perorangan untuk Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen

Risiko Program Reqguler

Formulir Pendaftaran Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Program
Reguler dapat diperoleh melalui website BSMR (www.bsmr.org) dan Sekretariat
BSMR, dengan ketentuan pendaftaran sebagai berikut:

=  Persyaratan Pendaftaran Tingkat |

Bagi Calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang

mendaftar untuk pertama kali / yang belum memiliki Kartu Identitas BSMR

(ID Card BSMR), pendaftaran dilakukan dengan menyertakan:

1. Surat Permohonan Pendaftaran, yang menyatakan kesediaan untuk
mengikuti Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

2. Formulir Pendaftaran yang telah diisi lengkap dan ditanda tangani oleh
calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko beserta:
a. Foto berwarna dan terbaru sebanyak 2 lembar dengan ukuran 3 X 4 cm.
b. Fotokopi kartu identitas berupa KTP / SIM bagi WNI dan Paspor / Kitas

bagi WNA.

3. Tanda Bukti Pembayaran dengan mencantumkan nama calon peserta Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko pada kolom berita / keterangan

pada formulir tersebut.
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Bagi Calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang
mengajukan pendaftaran mengulang / yang sudah memiliki Kartu Identitas
BSMR (ID Card BSMR), pendaftaran dilakukan dengan mengajukan Surat
Permohonan Pendaftaran yang menyatakan kesediaan untuk mengikuti Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko, dan mencantumkan keterangan
sebagai berikut:

a. Nama calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

b. Nomor Kartu Identitas Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen

Risiko

c. Pilihan tanggal Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

d. Pilihan kota Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

e. Pilihan bahasa Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

=  Persyaratan Pendaftaran Tingkat Il lll, IV dan V

Bagi calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Tingkat II,
lll, IV dan V, pendaftaran dilakukan dengan menyertakan:

1. Formulir Pendaftaran Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Tingkat
I, lll, IV dan V yang telah diisi lengkap dan ditanda tangani oleh calon
peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.

2. Surat keterangan masa kerja di industri keuangan yang dikeluarkan oleh
SDM instansi tempat bekerja

3. Tanda Bukti Pembayaran dengan mencantumkan nama calon peserta Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko pada kolom berita / keterangan

pada formulir tersebut

Untuk mempermudah administrasi pendaftaran, peserta wajib mencantumkan
data terbaru pada Surat Permohonan Pendaftaran berupa:
- Alamat korespondensi terkini

- Nomor telepon yang dapat dihubungi (rumah dan handphone).
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Bagi calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko I, Ill, IV dan V
wajib memiliki pengalaman kerja di industri keuangan sebagaimana yang telah

dicantumkan pada Peraturan Bank Indonesia nomor 7/25/PBI1/2005 pasal 7.

B. Pendaftaran Kolektif untuk Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

Program Requler

= Persyaratan Pendaftaran Tingkat | :

Bagi Calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang
mendaftar untuk pertama kali / belum memiliki Kartu Identitas BSMR (ID
Card BSMR) pendaftaran dilakukan dengan menyertakan:
1. Mengajukan Surat Permohonan Pendaftaran yang dilakukan oleh bank
atau instansi yang bersangkutan
2. Menyerahkan Formulir Pendaftaran yang telah diisi dengan lengkap dan
ditandatangani oleh masing-masing Calon Peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko beserta :
a. Foto berwarna dan terbaru sebanyak 2 lembar dengan ukuran 3 X 4
cm.
b. Fotokopi kartu identitas berupa KTP / SIM bagi WNI dan Paspor /
Kitas bagi WNA.
3. Menyertakan Tanda Bukti Pembayaran dengan mencantumkan nama calon
peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko pada kolom berita /

keterangan pada formulir tersebut.

Bagi Calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang
mengajukan pendaftaran mengulang / yang sudah memiliki Kartu
Identitas BSMR , pendaftaran dilakukan dengan mengajukan Surat
Permohonan Pendaftaran yang dilakukan oleh bank atau instansi yang
bersangkutan dengan mencantumkan keterangan sebagai berikut:

a. Nama calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

b. Nomor Kartu Identitas Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen

Risiko
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c. Pilihan tanggal Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
d. Pilihan kota Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

e. Pilihan bahasa Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

Persyaratan Pendaftaran Tingkat Il, lll. IV dan V

Bagi calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko tingkat II,
lll, IV dan V, pendaftaran secara kolektif dilakukan dengan mengajukan
Surat Permohonan Pendaftaran yang dilakukan oleh bank atau instansi
yang bersangkutan dan mencantumkan keterangan sebagai berikut:

a. Nama calon Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

b. Nomor Kartu Identitas Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen

Risiko

c. Pilihan tanggal Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

d. Pilihan kota Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

e. Pilihan bahasa Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

Untuk mempermudah administrasi pendaftaran, peserta wajib mencantumkan
data terbaru pada Surat Permohonan Pendaftaran berupa:

- Alamat korespondensi terkini

- Nomor telepon yang dapat dihubungi (rumah dan handphone).
Bagi calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko I, 1lI, IV dan V
wajib memiliki pengalaman kerja di industri keuangan sebagaimana yang telah
dicantumkan pada Peraturan Bank Indonesia nomor 7/25/PBI1/2005 pasal 7.

C. Pendaftaran untuk Uji Kompetensi Konversi

Bagi calon peserta Uji Kompetensi Konversi , persyaratan pendaftaran Tingkat |

sampai dengan V dilakukan dengan menyertakan:

1. Surat Permohonan Pendaftaran, yang menyatakan kesediaan untuk

mengikuti Uji Kompetensi Uji Kompetensi Konversi.
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2. Formulir Pendaftaran Uji Kompetensi Konversi, yang telah diisi lengkap dan
ditanda tangani oleh calon peserta Uji Kompetensi Konversi beserta :

a. Foto berwarna dan terbaru sebanyak 2 lembar dengan ukuran 3 X 4
cm.

b. Fotokopi kartu identitas berupa KTP / SIM bagi WNI dan Paspor /
Kitas bagi WNA.

3. Tanda Bukti Pembayaran dengan mencantumkan nama calon peserta Uji
Kompetensi Konversi pada kolom berita / keterangan pada formulir
tersebut.

4. Fotokopi Sertifikat Manajemen Risiko Program Eksekutif dan Sertifikat
Manajemen Risiko Program Penyegaran (bila telah mengikuti Program

Penyegaran).

SISTIM PENDAFTARAN
A. PENDAFTARAN ON-LINE

Bagi Calon Peserta Uji Kompetensi yang mendaftar pertama kali / yang
belum memiliki Kartu Identitas BSMR, pendaftaran dapat dilakukan melalui
pendaftaran on-line di www.bsmr.org. Pengisian data calon peserta Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko pada pendaftaran on-line agar
dilakukan dengan benar dan lengkap demi melancarkan proses pendaftaran.
Khusus bagi data yang diberi tanda bintang (*) wajib diisi oleh calon peserta
Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko untuk menghindari tidak

lancarnya proses pendaftaran.

Setelah berhasil melakukan pendaftaran on-line, Formulir Pendaftaran wajib
dicetak dan ditanda-tangani oleh masing masing peserta Uji Kompetensi

Sertifikasi Manajemen Risiko.

Formulir Pendaftaran yang telah diisi dan dicetak oleh peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko, beserta fotokopi identitas dan pas foto berwarna
3 X 4 terbaru sebanyak 2 lembar wajib dikirimkan secara kolektif kepada

Sekretariat BSMR, disertai surat permohonan pendaftaran dari bank.
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Pendaftaran on line akan kami anggap sah apabila Formulir Pendaftaran telah

diterima oleh BSMR secara lengkap sesuai dengan persyaratan yang berlaku.

Bagi Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajamen Risiko yang
mengajukan pendaftaran mengulang / yang sudah memiliki Kartu
Identitas BSMR, pendaftaran on-line dapat dilakukan dengan mengakses
langsung ke website BSMR dengan memasukan nomor ID Login dan
password, kemudian memilih jadwal Uji Kompetensi yang dikehendaki beserta

pilihan bahasanya.

Pendaftaran on line akan kami anggap sah apabila Formulir Pendaftaran telah

diterima oleh BSMR secara lengkap sesuai dengan persyaratan yang berlaku.

B. PENDAFTARAN OFF-LINE

Untuk membantu agar proses pendaftaran dapat berjalan dengan lancar dan
memudahkan pendaftar yang tidak mempunyai akses internet, maka
pendaftaran dapat dilakukan secara off-line. Formulir Pendaftaran dapat
diperoleh di Sekretariat BSMR atau untuk keterangan lebih lanjut dapat
menghubungi nomor telepon resmi BSMR.

KETENTUAN PENDAFTARAN

1. Batas waktu pendaftaran Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
adalah 6 (enam) minggu sebelum tanggal Uji Kompetensi berlangsung.

2. Bagi peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang tidak dapat
ikutserta pada jadwal Uji Kompetensi pilihannya, maka perlu memberi
konfirmasi secepatnya dengan ketentuan sebagaimana yang tertulis pada
bagian IV (Ketentuan Pembatalan / pengunduran diri Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko).

3. Khusus bagi pendaftaran kolektif, surat yang berkaitan dengan pendaftaran
harus melalui bagian yang ditunjuk oleh bank / instansi tersebut (melalui

satu pintu) dan ditanda tangani oleh satu pejabat yang berwenang.
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4. BSMR tidak akan menyimpan Formulir Pendaftaran calon peserta Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang tidak diproses dikarenakan:
- Ketidak lengkapan dokumen sesuai persyaratan pendaftaran
- Calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang
dibatalkan, dengan segala alasan apapun.

5. Apabila dalam Surat Permohonan Pendaftaran dan atau Formulir
Pendaftaran tersebut tidak mencantumkan pilihan bahasa, maka akan kami
anggap calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko telah
memilih bahasa Indonesia sebagai bahasa Uji Kompetensi.

6. Apabila dalam surat dan atau Formulir Pendaftaran tersebut tidak
mencantumkan pilihan kota Uji Kompetensi, maka akan kami anggap calon
peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko telah memilih kota
Jakarta sebagai kota berlangsungnya Uji Kompetensi.

IV. KETENTUAN PEMBATALAN / PENGUNDURAN DIRI PESERTA
Pembatalan / pengunduran diri pada Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko dapat dilakukan dengan syarat dan ketentuan sebagai berikut:

A. Pembatalan / pengunduran diri sebelum batas waktu pendaftaran (H
— 6 minggu sebelum Uji Kompetensi berlangsung), maka peserta tersebut
dinyatakan tidak terdaftar. Oleh karena itu jika peserta tersebut ingin
mendaftar kembali pada Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
berikutnya, maka peserta tersebut wajib mengirimkan kembali Surat
Pendaftaran dan Formulir Pendaftaran secara lengkap (khusus untuk
peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Tingkat 1 yang
belum pernah mengikuti Uji Kompetensi).

B. Pembatalan / pengunduran diri setelah batas waktu pendaftaran atau
sesudah dicetak dan dikirimnya Surat Ketetapan, pembatalan akan
dialihkan sebanyak 1 (satu) kali ke Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko periode terdekat berikutnya, dengan ketentuan sebagai berikut:

- Surat Permohonan Pembatalan Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko harus sudah diterima BSMR dengan batas waktu 14 (empat
belas) hari kalender sebelum tanggal Uji Kompetensi Sertifikasi

Manajemen Risiko berlangsung.

Ver. 080719 7



- Jika surat permohonan yang diterima oleh BSMR kurang dari waktu
tersebut, maka Jadwal Keikutsertaan Peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko tidak dapat dialihkan dengan alasan
apapun dan pembayaran dinyatakan hangus.

- Bagi peserta yang disetujui untuk melakukan perubahan tanggal
keikutsertaan Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko (dialihkan),
maka wajib mendaftarkan kembali sebelum batas waktu pendaftaran
berakhir dengan melampirkan Surat Pengantar Pendaftaran
perorangan maupun kolektif, dengan mencantumkan:

- nama calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
- nomor Kartu Identitas BSMR
- tingkat Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
- lokasi Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
- pilihan bahasa Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
C. Pembatalan / pengunduran diri karena Resign (khusus bagi
pendaftaran kolektif) atau Meninggal Dunia

Bagi bank yang mengajukan pembatalan keikutsertaan pada Uiji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko dikarenakan pesertanya resign,

kepesertaannya dapat digantikan kepada calon peserta Uji Kompetensi

Sertifikasi Manajemen Risiko lain, untuk jadwal Uji Kompetensi Sertifikasi

Manajemen Risiko periode berikutnya. Surat Permohonan Pembatalan /

Pengunduran diri pada Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

harus sudah diterima BSMR dengan batas waktu 14 (empat belas) hari

kalender sebelum tanggal pelaksanaan Uji Kompetensi Sertifikasi

Manajemen Risiko.

Namun ketentuan yang dimaksud tidak berlaku apabila peserta tersebut
adalah peserta alihan dari Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

pada periode sebelumnya.

Jika surat Permohonan Pembatalan / Pengunduran diri pada Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko diterima oleh BSMR kurang dari

14 (empat belas) hari kalender sebelum tanggal pelaksanaan Uji
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Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko, maka kepesertaannya tidak
dapat digantikan kepada calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi

Manajemen Risiko lain dan pembayaran dinyatakan hangus.

Bagi bank yang mengajukan pembatalan keikutsertaan pada Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko dikarenakan pesertanya
meninggal dunia, kepesertaannya dapat digantikan kepada calon
peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko lain, untuk jadwal Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko periode berikutnya.

Bagi peserta yang mendaftar secara perorangan, maka pembayaran
dapat dikembalikan dengan mengajukan surat permohonan secara tertulis
ke Sekretariat BSMR yang disertai dengan surat keterangan meninggal
dunia dari pihak yang berwenang dan dokumen bukti ahli waris yang sah.

V. SURAT KETETAPAN UJI KOMPETENSI SERTIFIKASI MANAJEMEN
RISIKO

Apabila calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko telah

memenuhi  persyaratan pendaftaran (kelengkapan pendaftaran dan

pembayaran), maka mereka akan kami kirimkan Surat Ketetapan Peserta Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang mencantumkan bahwa mereka

terdaftar untuk mengikuti Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko tersebut.

Bersamaan dengan surat tersebut, kami akan kirimkan:

Tingkat |

Kartu ldentitas BSMR

Workbook (bagi peserta yang pertama kali mendaftar)

Buku Panduan Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
Nomor ID Login & Password

Denah Lokasi Uji Kompetensi, Nomor Blok dan Nomor Kursi Peserta Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.
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Tingkat II, lll, IV dan V
= Workbook (bagi peserta yang pertama kali mendaftar)
= Denah Lokasi Uji Kompetensi, Nomor Blok dan Nomor Kursi Peserta Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.

Bagi peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang telah menerima
Kartu Identitas BSMR (ID Card BSMR), Nomor ID Login dan Password
sebelumnya, maka tidak akan diberikan ulang pada Surat Ketetapan Peserta Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko berikutnya.

Khusus Bagi Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Tingkat I,
Surat Ketetapan yang diberikan kepada peserta akan diambil kembali oleh pihak
BSMR pada saat Uji Kompetensi berlangsung dengan tanda tangan peserta Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang menyatakan mereka telah
menyetujui isi dari Surat Ketetapan tersebut.

Khusus Bagi Peserta Uji

. KARTU IDENTITAS BSMR (ID CARD BSMR)

Kartu Identitas BSMR (ID Card BSMR) merupakan kartu identitas peserta Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko sebagai anggota BSMR. Kartu
Identitas BSMR ini diberikan kepada peserta Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko Tingkat | pada bersamaan dengan pengiriman Surat
Ketetapan Peserta Uji Kompetensi Serifikasi Manajemen Risiko yang pertama
kali. Khusus bagi pendaftaran kolektif, Surat Ketetapan akan dikirim secara
kolektif melalui bank yang mendaftarkannya .

Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang telah memiliki Kartu
Identitas BSMR dan kemudian menerima kembali, maka Kartu Identitas BSMR
yang berlaku adalah Kartu Identitas BSMR yang diterima pertama kali. Kartu
Identitas BSMR yang diterima kedua kalinya wajib dikembalikan ke Sekretariat
BSMR.
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Kartu Identitas BSMR wajib dibawa setiap mengikuti Uji Kompetensi Sertifikasi

Manajemen Risiko yang diselenggarakan oleh BSMR.

Penggantian Kartu Identitas BSMR dikarenakan hilang, revisi nama ataupun foto
dapat dilakukan dengan menggunakan surat permohonan secara tertulis
dengan biaya sebesar Rp 200.000,- (dua ratus ribu rupiah). Khusus bagi
pendaftaran kolektif, surat permohonan tertulis wajib melalui pejabat bank yang

mendaftarkannya.

Untuk penggantian kartu identitas BSMR yang hilang, wajib disertakan surat

keterangan kehilangan dari pihak yang berwajib (kepolisian).

A. Nama

Nama yang tertera pada Kartu Identitas BSMR adalah nama yang tertulis
pada Formulir Pendaftaran peserta.

Apabila terdapat kesalahan dalam penulisan nama pada Kartu ldentitas
BSMR yang disebabkan oleh pihak BSMR, peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko diharapkan untuk mengirimkan surat
permohonan revisi yang disertai Kartu ldentitas BSMR ke sekretariat BSMR
sebelum batas waktu yang tertera dalam Surat Ketetapan Sertifikasi

Manajemen Risiko.

B. Nomor Kartu Identitas BSMR

Nomor yang tertera pada Kartu Identitas BSMR merupakan nomor identitas
dan nomor ID Login peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
yang terdiri dari 16 digit angka, yang berfungsi untuk mengakses ke website
BSMR.
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[I. 1D LOGIN DAN PASSWORD

Nomor ID Login & Password adalah sarana pribadi bagi peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko yang ingin mengakses website BSMR guna
melakukan pendaftaran maupun mengetahui hasil nilai Uji Kompetensi. Nomor

ID Login ini dapat juga digunakan untuk mengakses informasi via SMS.

Nomor ID Login berupa nomor yang tertera pada Kartu Identitas BSMR.
Password akan dilampirkan bersamaan pada Surat Ketetapan peserta Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko tingkat |.

[ll. BUKU KERJA (WORKBOOK)

Buku kerja (workbook) adalah buku materi Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko yang dapat dipelajari oleh peserta guna persiapan mengikuti Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.

Buku kerja (workbook) akan dikirimkan secara kolektif kepada bank, sesuai
dengan jumlah calon peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang
didaftarkan (meskipun adanya penggantian peserta Uji Kompetensi Sertifikasi

Manajemen Risiko).

Bagi pendaftaran perorangan, buku kerja akan dikirimkan pada alamat

korespondensi yang tercantum pada Formulir Pendaftaran.

IV. PEMBERITAHUAN KELULUSAN
Pemberitahuan kelulusan akan diumumkan melalui:
A. Short Message Service (SMS).
Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko dapat mengetahui hasil
nilai melalui SMS 2 (dua) minggu setelah tanggal pelaksanaan Uji Kompetensi,
dengan cara sebagai berikut :

= Ketik SMS : bsmr [spasi] nilai [spasi] nomor id BSMR

Contoh : bsmr nilai 0512171230001234
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= Kirim SMS ke nomor 6768

B. Website BSMR

Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko dapat mengetahui hasil
nilai melalui website BSMR (www.bsmr.org) 2 (dua) hari setelah pengumuman
melalui SMS, dengan memasukan ID Login dan password peserta Uji

Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.

C. Surat Keputusan Kelulusan.

Surat Keputusan Kelulusan akan dikirimkan secara kolektif selambat lambatnya
1 (satu) bulan setelah pelaksanaan Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.
Bagi pendaftaran perorangan, Surat Keputusan Kelulusan akan dikirimkan pada
alamat korespondensi yang tercantum pada Formulir Pendaftaran.

V. SERTIFIKAT MANAJEMEN RISIKO
Sertifikat Manajemen Risiko akan dikirim secara kolektif selambat-lambatnya 2

(dua) bulan setelah pelaksanaan Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko.

Nama yang tercantum dalam Sertifikat Manajemen Risiko adalah nama yang
tertera pada Formulir Pendaftaran. Apabila terdapat kesalahan dalam penulisan
nama pada Sertifikat Manajemen Risiko yang disebabkan oleh pihak BSMR,
maka diharapkan untuk menghubungi Sekretariat BSMR secara tertulis melalui

pejabat bank yang mendaftarkannya.

Penggantian Sertifikat Manajemen Risiko dikarenakan hilang ataupun
permohonan untuk merevisi nama, dapat dilakukan dengan mengajukan surat
permohonan secara tertulis dengan biaya sebesar Rp. 300.000,- (tiga ratus ribu
rupiah). Khusus bagi pendaftaran kolektif, surat permohonan tertulis wajib
melalui pejabat bank yang mendaftarkannya. Untuk penggantian Sertifikat
Manajemen Risiko yang hilang, wajib disertakan surat keterangan kehilangan

dari pihak yang berwajib (kepolisian).
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VI. BANDING

Bagi peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang ingin

mengajukan banding mengenai hasil nilai Keputusan Kelulusan, maka perlu

memenuhi persyaratan sebagai berikut:

= Mengajukan surat Banding hasil nilai Keputusan Kelulusan dengan
mencantumkan nama, nomor Kartu Identitas BSMR dan nilai dari Keputusan
Kelulusan tersebut.

= Menanggung seluruh biaya pengajuan sebesar Rp. 10.000.000,- (sepuluh
juta rupiah). Namun apabila dikemudian hari ditemukan kesalahan adalah
pada pihak BSMR (sebelumnya tidak lulus menjadi lulus), maka biaya
tersebut akan kami kembalikan.

= Pengajuan Banding diajukan kepada Sekretariat BSMR secara tertulis
selambat lambatnya 60 (enam puluh) hari kalender sejak tanggal Uji
Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko yang diikuti berlangsung

VII. INFORMASI TENTANG PELAKSANAAN UJI KOMPETENSI SERTIFIKASI
MANAJEMEN RISIKO

Waktu yang diberikan untuk menyelesaikan Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko Tingkat I, Tingkat Il dan Tingkat Il adalah selama 75 menit.
Waktu Uji Kompetensi Tingkat IV dan V akan diinformasikan pada kesempatan

pertama.

Penayangan video tata cara pelaksanaan Uji Kompetensi dan pembacaan tata
tertib akan dilakukan sebelum Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

dimulai.

Lembar jawaban dan alat tulis peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko sudah tersedia di masing-masing kursi sebelum Uji Kompetensi dimulai.
Soal Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko akan diberikan 5 menit

sebelum Uji Kompetensi dimulai.

Soal Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko untuk Tingkat I, Tingkat Il dan

Tingkat 1l terdiri dari 50 soal pilihan ganda. Uji Kompetensi Sertifikasi
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Manajemen Risiko akan dibuat dalam 2 (dua) pilihan bahasa, yaitu Inggris dan
Indonesia. Bagi yang ingin mengikuti Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko tingkatan selanjutnya harus terlebih dahulu lulus pada Uji Kompetensi

Sertifikasi Manajemen Risiko tingkatan sebelumnya.

Adapun ketentuan yang tersebut diatas dapat berubah sewaktu-waktu sesuai

dengan kebijakan Badan Sertifikasi Manajemen Risiko.

VIII. TATA CARA MENGIKUTI UJI KOMPETENSI SERTIFIKASI MANAJEMEN
RISIKO

A. Sebelum Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko berlangsung :

1. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko diharapkan telah
mempelajari peta lokasi tempat pelaksanaan Uji Kompetensi, termasuk
posisi tempat duduk peserta Uji Kompetensi.

2. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko  wajib
mempersiapkan kelengkapan sebagai berikut:

e Surat Ketetapan Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko
yang berlaku

e Kartu Identitas BSMR

e Kartu Identitas Diri (KTP, SIM, Paspor, KITAS)

Kelengkapan tersebut di atas akan diperiksa pada saat peserta hendak

memasuki ruang Uji Kompetensi. Apabila tidak membawa salah satu dari

kelengkapan di atas, maka diwajibkan untuk melapor ke Panitia Verifikasi

yang bertugas di Ruang Verifikasi.

3. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko di wajibkan untuk
tiba di tempat Uji Kompetensi selambat-lambatnya 60 (enam puluh) menit
sebelum Uji Kompetensi di mulai. Pintu masuk ruangan Uji Kompetensi di
buka tepat jam 08.30 WIB. Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko di
mulai pada jam 10.00 WIB.
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B. Saat Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko berlangsung :

1. BSMR akan menyediakan alat tulis yang terdiri dari :

= 1 buah pencil.

* 1 buah rautan.

» 1 buah penghapus.

= 1 buah alas menulis.

Khusus untuk alas menulis, tidak diperkenankan di bawa pulang dan
harus di tinggalkan di kursi peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko setelah Uji Kompetensi selesai.

2. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Uji Kompetensi
harus duduk sesuai pada tempatnya dan tidak di perkenankan untuk
berpindah atau bertukar tempat duduk dengan peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko yang lain.

3. Kartu Identitas BSMR, Kartu Identitas Diri dan Surat Ketetapan harus di
letakkan di lantai bawah samping kursi dengan pas foto menghadap ke
atas.

4. Bagi Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Tingkat | di
wajibkan untuk menandatangani Surat Ketetapan yang akan di kumpulkan
oleh panitia saat Uji Kompetensi berlangsung

5. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko di harapkan untuk
membawa sendiri perlengkapan yang nantinya akan dibutuhkan, misalnya
air minum, permen dan baju hangat.

6. Pada saat Uji Kompetensi berlangsung peserta Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko tidak di perkenankan untuk :
¢ Membuka segala macam buku, catatan dan kertas.

e Segala macam alat hitung seperti kalkulator, mistar hitung, sempoa
dsb.

e Menggunakan segala macam peralatan komunikasi seperti, handy
talky, handphone dsb.

e Menyimpan segala peralatan kecuali yang di sebutkan pada nomor 3,
di bawah kursi selama Uji Kompetensi berlangsung.
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7. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko tidak di
perkenankan untuk membuka soal Uji Kompetensi sebelum tanda Uji
Kompetensi di bunyikan.

8. Pengawas Uji Kompetensi akan meminta peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko untuk menandatangani bukti kehadiran
(absensi) dengan menggunakan alat tulis pengawas.

9. Sebelum Uji Kompetensi di mulai, Pengawas Uji Kompetensi akan
memberikan waktu pada peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko untuk mengisi lembar jawaban dengan menggunakan pinsil 2B
dengan cara menghitamkan bulatan pilihan sesuai dengan kolom isian
sebagai berikut:

e Nama Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko

e Nomor Kartu ldentitas BSMR

e Kode Training Provider (jika ada) sesuai list Training Provider yang
diberikan bersamaan dengan Surat Ketetapan Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko

e Nomor Soal

e Tanda tangan dan nama jelas di isi pada tempat yang telah
disediakan.

10.Sebelum soal di kerjakan, Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen
Risiko di harapkan untuk memeriksa terlebih dahulu lembar soal apakah
ada yang kosong atau hilang. Kemudian segera melaporkannya kepada
Pengawas | untuk mendapatkan gantinya.

11.Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko di wajibkan untuk
menuliskan nama dengan jelas, blok kursi dan nomor kursi di tempat yang
telah disediakan pada lembar soal.

12.Selama Uji Kompetensi berlangsung, peserta Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko tidak di perkenankan untuk bertanya atau meminta
penjelasan mengenai soal kepada siapapun termasuk kepada Pengawas.

13.Selama Uji Kompetensi berlangsung, peserta Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko tidak di perkenankan meninggalkan ruangan kecuali

dengan ijin Pengawas.
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14.Selama Uji Kompetensi berlangsung, peserta Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko tidak di perkenankan untuk makan, minum ataupun
merokok.

15.Semua jawaban agar di isikan pada lembar jawaban saja, karena
komputer akan hanya akan memeriksa jawaban yang tercantum pada
lembar jawaban.

16.Jika anda telah selesai sebelum waktunya, anda diharapkan untuk tetap
duduk di tempat anda sampai dengan Pengawas datang untuk
mengumpulkan lembar jawab dan lembar soal dan anda di ijinkan untuk
meninggalkan ruangan Uji Kompetensi.

17.Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko Uji Kompetensi tidak
diperkenankan untuk meninggalkan tempat Uji Kompetensi sampai
dengan waktu Uji Kompetensi berakhir.

18. Peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko tidak diperkenankan
untuk menyalin baik sebagian ataupun seluruh soal Uji Kompetensi.

19.Lima menit sebelum Uji Kompetensi berakhir, pengawas akan memberi
peringatan. Periksalah sekali lagi, apakah semua informasi yang anda isi
telah sesuai dengan pedoman dan anda ikuti dengan benar.

Setelah Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko berlangsung

Setelah tanda Uji Kompetensi selesai berbunyi, peserta Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen Risiko di harapkan untuk duduk tenang di tempatnya
masing-masing menunggu sampai pengawas selesai mengumpulkan semua
lembar jawaban dan lembar soal. Setelah ada aba aba untuk dipersilakan keluar,
peserta Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko dapat meninggalkan ruang
Uji Kompetensi.

IX. SANKSI PELANGGARAN TATA TERTIB

Bagi peserta yang melanggar ketentuan tata tertib selama pelaksanaan USMR,
Badan Sertifikasi Manajemen Risiko akan memberlakukan sanksi dengan

menerapkan peraturan tegas terhadapnya, yaitu:

Ver. 080719 18



1. Bagi peserta yang menyalin soal USMR dan melanggar tata tertib yang
tercantum pada buku panduan peserta Uji Kompetensi Sertifikasi
Manajemen Risiko bagian X. Tata cara mengikuti Uji Kompetensi
Sertifikasi Manajemen RIsiko nomor 6:

- Peserta tersebut akan dinyatakan tidak lulus dan diwajibkan untuk
mengulangi kembali tingkatan USMR yang sedang diikuti sekarang.

- Peserta tersebut untuk sementara waktu tidak diperkenankan untuk
mengikuti Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko (USMR) dalam
kurun waktu yang ditetapkan, yaitu paling lama 6 (enam) bulan atau 3

(tiga) periode USMR ke depan.

2. Bagi peserta yang mencontek:

- Peserta tersebut akan dinyatakan tidak lulus dan diwajibkan untuk
mengulangi kembali tingkatan USMR yang sedang diikuti sekarang.

- Peserta tersebut untuk sementara waktu tidak diperkenankan untuk
mengikuti Uji Kompetensi Sertifikasi Manajemen Risiko (USMR) dalam
kurun waktu yang ditetapkan, yaitu paling lama 12 (dua belas) bulan
atau 6 (enam) periode USMR ke depan.
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